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Ma vi tri 17.CC0O-02J Khai Cco
Tén vi tri Nhan vién KDDA - Junior Cap bac L7 - Junior
Bao céo cho Trudng phong KDDA (CCO-02) | Quan ly truec tiép Khéng
Lwong co’ ban Lwo'ng co’ ban

A | 7,280,000 ) ) 9,380,000
toi thiéu (VNB/thang) t6i da (VNB/thang)
Hé s6 LCB min 2.08 Hé s6 LCB max 2.68

H® tro' thyre hién cac cong viéc chuyén moén Nhan vién KD duGi sy hudng dan caa Senior/Quan ly, hoc hoi

va dong gop vao két qua chung ctia Khéi Kinh doanh.

STT TRACH NHIEM CHiNH LIEN KET BSC
1 Lap bao gia ban dau cho du an nho; hé trg Senior v&i dur an lén.
2 Hb tro 1am hd so ddu thau ky thuét. A
3 Tim kiém leads du an mai (qua web, héi cho, network). C3
4 Theo dai tién do du an da ky; phdi hop logistics giao hang. P1
5 Céap nhat CRM, luu ho so du an. P3
6 Hoc hoi k§ nang ban hang ky thuat tir Senior. L2
& weoHiN
STT TEN KPI DO'N V] MUC TIEU | TRONG SO | LIEN KET BSC
1 Doanh thu ca nhan % = 80% 30% F1
2 CSAT khach hang phu trach % =>85% 10% C1
3 S6 cudc gadp khach hang/thang % > 100% 25%
4 S6 Lead chat luong Lead >20 20% c
5 Hoan thanh chuong trinh dao tao % =100% 15% L2
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Dai hoc/Cao dang Quan tri kinh doanh / Marketing / Xay dung / K§
1 Hoc van thuat. Sinh vién ma&i ra trurdng dugc chdp nhan.
2 Trinh dd ngoai ngir Tiéng Anh co ban.
Word, Excel, PowerPoint, Canva... c6 kha nang thich nghi v&i cac
3 Trinh d¢ tin hoc phan mém méi va thich thu véi viéc sir dung Al phuc vu céng viéc
4 Kién thure chuyén Xay dung, Kinh doanh
mon
Giao tiép tét; viét email chuyén nghiép; stir dung phan mém dién
5 Ky nang thoai thanh thao.
6 Kinh nghiém t3di thiéu 0 - 2 nam kinh nghiém.
7 Tinh cach ca nhan Trung thuc, cau tién, chadm chi.
8 Phong cach lam viéc Lam viéc nhém tét, hoc hdi nhanh, tuan tha.
9 Thé chat & sirc khoé | T6t
10 Do tudi U'u tién rng vién mdai tét nghiép / cd < 2 nam kinh nghiém

\ 6. THAM QUYEN & QUYET DINH

« Thuyc hién céng viéc theo phan céng va pham vi dugc Uy quyén.
« Dé xuat cai tién quy trinh, céng cu lam viéc.

« Ph&i hop va hoc héi tir Senior trong cung bd phan.
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\ 7. DIEU KIEN LAM VIEC

Thoi gian lam viéc: 8h/ngay, 6 ngay/tuan (Thir 2 - Thir 7).
Dia diém: Vin phong / Nha may BUMATECH/ Céng trudng khach hang.

M6éi trurdng van phong hién dai, lam viéc theo dur an va muc tiéu.
BHXH/BHYT/BHTN day du theo Luat Lao déng 2019.
Luong thang 13.

Phu cép vi tri P2 (Trao ddi lic phdng van va tuan thd theo: Hé théng luong 3P 2026)

« Thudng KPI quy/ndm theo két qua P3 (Trao ddi lic phong van va tuan thd theo: Hé théng luong 3P
2026 + B6 tai liéu KPI 3 tang).

« Kham strc khoé dinh ky 1 1an/nam.

« Du lich céng ty hang nam.

. Dao tao ndi bd + ddi tac

« Co hdi thang tién rd rang theo 16 trinh 5 bac/vi tri.

Str dung phuong tién di chuyén do cong ty cung cap (Uu tién c6 bang lai xe B1).
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